Kiserdei Ovoda

Kiserdei Ovoda

Kozeérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozo
szabalyzat

2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol

és az informaciészabadsagrol szerint

Hatalybalépés:
2025.04.22.

jovahagyta:

\ IR . ’,/"; 'Trﬂ““f“\_‘
........ L ues ./. /:‘J = Q/ﬁ.%{c\xu ELQ 7\
i .)‘

Lapincs Jozse né

£ )
%
g

. I & /
s
AR~

{ . 5
igazgato | <.

Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01



Kiserdei Ovoda

Tartalom
I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK 3
1. A szabalyzat célja, hatdlya 3
2. Ertelmezé rendelkezések 3
.  AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEGRE VONATKOZO SZABALYOK 4
3. A kozzétételre vonatkozé altalanos szabalyok 4
4. A kozzététel rendie, a kdzzététellel érintett szervezeti eqységek feladatai 5
.  AKOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES
TELJESITESENEK SZABALYAI 6
5. A kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény benyuitasa 6
6. A kozérdekll és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata 6
7. Az adatigénylés teljesitése T
8. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél 8
9.  Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések 8
10. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések 9
1. szamu melléklet: Kéznevelési Intézmeény Kézzétételi Listaja 10
2. szamu melleklet: Kézérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap 11
3. szamu melléklet: Kdzérdekl adat megismerésére iranyuld kérelmek nyilvantartasa 12
4. szamu melléklet: Adatigénylés teljiesitésérdl szold valaszminta 13
5. szamu melléklet: Adatigénylés teliesitésének meghosszabbitasarol szél6 levélminta 14
6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasard! szold levélminta 15
7. szamu melieklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta 17
8. sz. meliéklet: Adatigénylés pontositasara felhivd levélminta 18
9. sz. melléklet: Feliegyzésminta a szoban eléteriesztett kozérdek{i adatigényrél 19
1

0. sz. melléklet: Jegyz6konyv minta a kozérdek(-adatigénylés betekintés Utian valo teljesitésérdl20

Kézérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
€s az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, v1.01



Kiserdei Ovoda

A Kiserdei Ovoda az adatot kezelé kdzfeladatot ellaté szerv a kozérdekii és a kozérdekbd! nyilvanos adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé
szabalyait az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérsl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a Kdzponti Informaciés Kézadat-
nyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel
az alabbi szabalyzatot adja ki.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatalya

1:1: A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo6 jog érvényesiilését, a kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
igeénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben részt vevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatgazdanak a jogait és kotelezettségeit.

1.2, A szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kotelez6en kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozé eljarasrenddel kapcsolatos belsé elirasokat.

13 A szabalyzat hatalya kiterjed Kiserdei Ovoda, tovabba valamennyi szervezeti egységére (a
tovabbiakban egyiitt: Szervezet).

1.4. Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

2. Ertelmezé rendelkezések

24 kézérdekli adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyutt: kdzfeladatot ellatd szerv) kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefuiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informéacio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének
maodjatol, énallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat;

2.2, kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetéveé tételét térvény
kdzérdekbdl elrendeli;

2.3. adatfelelSs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteends
kozérdekl és kdzérdekbédl nyilvanos adatot eléallitotta, illetve amelynek miikdése soran ez az
adat keletkezett;

24, adatko6zl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi:

2.5, elektronikus kozzététel: a kotelezéen kdzzéteends kdzérdeki adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen torténd hozzaférhetsvé tétel:

2.6. helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekii adatok helyettesitése (javitasa).

. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEGRE VONATKOZO SZABALYOK

Kozérdeki és kbzérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
eés az elektronikus koézzétételi kotelezettségre vonatkoz6 szabalyzat, v1.01 3
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3. A kozzétételre vonatkozo altalanos szabalyok
3.1. A kozérdekl adatok nyilvanossaga

3.1.1. A Szervezet a feladatkorébe tartozo ugyekben koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

3.1.2. A kozvélemeény megfelel6 tajekoztatasa érdekében az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan
rendszeres kozzététellel, elektronikus Uton az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett a kdznevelés
informaciés rendszerének (tovabbiakban: KIR) fellletén, valamint valasztasa szerint a

https://kiserdeiovi.hu (a tovabbiakban: Honlap) alatt kdzzéteszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

3.1.3. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkére, munkakore, vezetGi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiggé egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjesztheték.

3.1.4. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl
nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi nkormanyzati szervvel kotott szerzédés
alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté

szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységuikre vonatkozd, személyes adatnak
nem mindsilé adat.

3.1.5. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem minésul tzleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érint6
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismeresét vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

3.1.6. A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds

pénzugy- vagy gazdasagpolitikai érdekere tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is.

3.1.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében Iévd kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat védelmérdl szold
torvény szerint - minésitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekii
adatok megismeréséhez valo jogot az adatfajtak meghatarozasaval térvény
a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
) blncselekmények lildozése vagy megel6zése érdekében,

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

) kézponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,

g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.2. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

3.3 Déntés megalapozasat szolgald adat nyilvanossaga

3.3.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismereését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fliz6d6 kézérdek
sulyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetbje engedélyezheti.

3.3.2. A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyulo igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon belll - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az
adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv torvényes milkddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen

Kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozoé szabalyzat, v1.01 4
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kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.7.

4.71.

4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

A Szervezet kdznevelési intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kézzétételi kotelezettségének
az agazati jogszabalyokban meghatarozott informéacios rendszerhez térténd adatszolgaltatas
teljesitésével tesz eleget.

A koOznevelési intézmények kozzétételi listajat a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 térvény
végrehajtasardl sz6l6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § tartalmazza.

A koznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktéber 1-jei allapotnak megfeleléen
kOzzéteszi a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
koznevelési intézmény képviselsje a kdzzétételi lista tartalmat szukség szerint, de legalabb
nevelési évenként egyszer, az OSAP-jelentés megkuldését kovetS tizendt napon belill
fellilvizsgalja. A kozzététel lista kizarélag kozérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.

A Szervezet vezettje gondoskodik a kézzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl.

A kozzéteend6 adatok osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az adatot
eléallitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezet6i tar-toznak felelésséggel,
mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskériikben latjak el.

A Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrél szolo torvény
szerinti térzskonyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben kijelolt
szerv altal (zemeltetett és az elektronikus kozzétételre vonatkoz6 kdvetelményeknek
megfeleléen barki szamara hozzaférhets - a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az
adatok csoportositasat, kereshetéségét, kivonatolasat és Osszehasonlithatosagat is lehetbvé
tevé - Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas felliletén kéthavi rendszerességgel, a
kozzeétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd modon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti
bontasban kozzéteszik.

Jelen Szabdlyzat hatalya ala tartozé Szervezet az allamhaztartasrol szolé térvény szerinti
torzskényvi jogi személy, aki az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott kozzétételi
kotelezettségének a Szervezet vezetsje utjan tesz eleget.

A Szervezet vezetéje felelés az adatszolgaltatas  rendszerességéért, teljességéért,
pontossagaért, hitelességéért és annak valésagtartalmaért.

A kdzzététellel érintett szervezeti egysegek:

Osszegyljtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkdrikbe tartozé adatokat, és azokat a
rendelkezésre 4ll6 hataridén beliil megkildik az Szervezet vezetbjének - sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviselének véleményezésre - kbzzététel céljabol,

felelések azért, hogy a feladatkorilkbe tartoz6, megkildott adatok pontosak és idészeriiek
legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kovetik a véaltozasokat, és haladéktalanul
tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a Szervezet vezetéjének,

a kozzétételi listan szerepl6 adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas maodon tovabbitjak a
Szervezet vezetdje részére,

felelnek a feladatkériikbe tartozo kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmeével kapcsolatos szabélyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért, melynek kapcsan
allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES
TELJESITESENEK SZABALYAI

Kozérdekl és kozérdekbd| nyilvanos adatok megismeréseére irdnyulé igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kdzzétételi kételezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01 5
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5. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény benyujtasa

5.

5.2

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.3.

5.3.1.

5.3:2.
5.3.3.

5.4.

5.5.

A kozérdeklli adat megismerése irant szdban, irasban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyujthat be. A Kkozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekil adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az alabbi modokon lehetséges:

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és idében:
a) Személyesen nyitvatartasi idében: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 92.

hétfé — péntek: 6:30 — 16:30
b) Telefonon nyitvatartasi idében: +36 96 224508

c) Elektronikus igénybejelentés esetén: adatvedelem@dunakiliti.hu, kilitiovit@gmail.com

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezd modokon lehet tenni:

Személyesen: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 92.
Postai tton: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 92.
Az igényl6 kérheti:

a) kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,

c) kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.
A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Szervezet vagy fenntartéja honlapjan vagy mas modon (pl. hirdetétablan)
jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

amennyiben az igényl6 szdban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
igénybejelent6 lapon, vagy tetszéleges formaban is el6terjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem az 5.2.1. pont c) alpontjaban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv minden foglalkoztatottja koteles az
igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A kozérdekl és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az adatot
kezel6 kozfeladatot ellatd szervhez torténé beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell
juttatni a Szervezet vezet6jéhez. A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismereésére iranyuld igényt soron kivil kell érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt a Szervezet vezetSje a kijelolt felelés utjan — sziikség szerint az
adatvédelmi tisztviseld elézetes véleményének kikérésével — haladéktalanul megvizsgalja annak
erdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigénylé neve és elérhetésége rendelkezésre all-e,
az igényelt adat a kozfeladatot ellato szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé altal
egy eéven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik-e).

A Szervezet vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy kijeldlje azon felelésoket, akiknél a szobeli
adatigény el6terjeszthetd.

Szobeli adatigeny esetén a kijelolt felelés feljegyzést készit az adatigényrél, megjeldlve legalabb
a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az ligy természetébdl adédoan az azonnali teljesitésre
nincs lehetség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kozli az igénylével, melyet irasban roégzit. Szébel
adatigény esetén a kijelolt felelés koteles az adatigényl6t az Infotv. szerinti jogorvoslati

Kozerdeki es kozerdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
eés az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, v1.01 6
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6:5;

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7

7.8.

7.9.

lehetéségekrdl tajékoztatni, melynek tényét irasban rogziti. A kijeldlt felels gondoskodik a
szobeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérdl.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint

azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
eértesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy even beliil benyuijtott, azonos adatkérre iranyulo

adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem
allt be.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése
a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kilonésen az iranyitasa
vagy felligyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé — adat beszerzését,
begytijtését, vagy

b) a kézfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében Iévé kdzérdekii adatok vagy kozérdekbdl

nyilvanos adatok Gsszevetése Utjan a kezelésében lévé adatokhoz képest Gj adat elallitasat
tenné sziikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatot kezels kozfeladatot ellatd szerv legfeliebb 15
napos hataridé tiizésével felhivia az igenylét az igény pontositasara. Az igényelt adatok
megjeldlését kellden pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra nem felhivhato
olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Gsszessége alapjan megallapithato az igényelt
adatok kére. Az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos toérvényi hataridébe nem szamit

bele az adatigényl6 pontositasanak az adatkezeléhéz torténd beérkezéséig terjeds idétartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre allo igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel$ jogosult

megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni
kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek(i adat megismerésére iranyulo igénynek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv

az igeny beérkezését kovets legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel$ kozfeladatot

ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szukséges
munkaeréforras  aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igényl6t az igény beérkezését kdvets 15 napon belll tajékoztatni kell.

A kijelolt felel6s elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adando valasztervezetet.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utian kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével id6pont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelels idét kell
biztositani.

Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhets adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kézfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyadok. Erre valé hivatkozassal

Kézérdeki és kozérdekbs| nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére
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az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
meértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlesével is teljesitheti.

7.10. Az informacios jogokkal foglalkozd személy kinevezésére nincs jogszabadlyi kotelezettség. Az

adatvédelmi tisztviselé segiti a Szervezetet a kozérdek(i adatigénylések elbiralasaban,
teljesitésében.

8. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

8.1. Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében, valamint térvény
kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat megismerhetéségét, el kell
utasitani.

8.2. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

8.3. Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetéveé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé koézérdek nagyobb sulya a koézérdekll adat
megismeréseére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

8.4. Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

8.5. Amennyiben az adatigény azért kerll elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a Szervezet
kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozo informacioval rendelkezik, az adatigényl6 szamara
az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 8.4. pontban foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas
nyujtando a tényleges adatkezel6 személyérdl.

8.6. A kozérdekll adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitési hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birésaghoz fordulni. A pert az
igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités
medfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belll kell meginditani a
kozfeladatot ellatd szerv ellen.

8:7: Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem megfelelé
teljesitése esetén a Gyori Jarasbirésaghoz* (9021 Gyo6r, Szent Istvan ut 3., 9002 Gyér, Pf. 112,
+36 96 508 700, birosag gyorib@birosag.hu) fordulhat. A biréséag soron kivil jar el.

8.8. Az igényl6 az adatkezel6 jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat is
kezdeményezheti. A Hatésag vizsgdlata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hataridé
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités medfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott egy éven belll kezdeményezheto.

9. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

9.1. Az adatot kezel® kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmerlt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az
igényl6t az igény teljesitését megel6zden, a beérkezést kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés masolatkészitést nem igénylé lehetéségeire
is.

Kozérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

R
9.7.2.

9.8.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A 9.1. ponttal ésszhangban kéltségtérités akkor allapithato meg, ha a felmeriilt kéltség mértéke
meghaladja a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérs
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a kéltségtéritésként megallapithaté
legalacsonyabb 0sszeget azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igeénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belul nyilatkozhat arrél, hogy a
kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a tajékoztatas
megtetelétdl az igényl6 nyilatkozatanak az adatkezelhoz vald beérkezéséig terjedd idétartam.

Amennyiben az igényl6 az igényét fenntartja, a kéltsegteritést 15 napon beliil kell az adatkezeld
részére medgfizetni.

Ha az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belill teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
az igenyelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint

az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
kéltsége.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatdé szerv a kdzérdekdi adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koéltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

A Szervezet nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A nyilvantartasba
rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

A 10.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigénylé nevét, elérhetéségi adatat,

) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkoronként,

f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdje gondoskodik az Infotv. 71/D.
§ (4) bekezdése alapjan a Hatésagnak a koézérdeki adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemz6 indokairdl, a kézérdekii adatigénylések
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint a kézérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok koézzétételének elérhet6ségérdl kildends tajékoztatas tervezetének az
elkészitésérél és a kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tiizésével torténd

megkuldésérdl, ugy, hogy a jelentés és az abban szerepl$ adatok targyévet kovets januar 31-ig
a Hatosaghoz megérkezzenek.

A Kijelolt felelés gondoskodik a Szervezetre vonatkozé kozérdek(i adatokkal kapcsolatos
kotelez6 adatszolgaltatasrol és nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarol.

Kézérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére
eés az elektronikus kdzzétételi kételezettségre vonatkozoé szabalyzat, v1.01 9
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1. szamu melléklet: Kéznevelési Intézmény Kozzétételi Listaja

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél szol6 torvény végrehajtasarol

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista
a) a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,
b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,

c) koznevelési alapfeladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egylitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési évenként az

egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhatd kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és
igénylesi feltételeket is,

d) a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajaval 0sszefiiggd értékelésének nyilvanos megallapitasait
és idejét, a koznevelesi alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési évben,
tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

f) a pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabalyok
megtartasaval,

g) a szervezeti és mikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot tartalmazza.

(2) Az ovodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kivil tartalmazza az
ovodapedagogusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettséglket, a dajkak szamat, a dajkak iskolai
végzettségét, szakképzettségét, az o6vodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek
létszamat.

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, v1.01 10
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2. szamu melléklet: K6zérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelents lap

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkeéres teljesitésének modja: (a megfelels szOvegrész alahuzando)
- Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kdvetkets rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelels szOvegrész aldhtzandd)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kivetkezd elérési helyen az értesitést:

(Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezért kizarélag a megfelels rovat kitoltését
kérjlk!)

s BRI mascessanorc st ee RS

igénylé alairasa

Kozérdeki és kézérdekbé| nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkoz6 szabalyzat, v1.01 11
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl szolo valaszminta

Tisztelt Adatigénylo!

Az adatkezel6éhoz ....ev ...... hoiis napjan megkuldott, ... targyu kozérdekl adat

megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kévetve — az alabbi tajékoztatast
adjuk:

1. (kérdésre adando valasz)
2. (kérdésre adand¢ valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekl adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének felllvizsgalata érdekében
bir6saghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességil kozfeladatot
ellato szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék
székhelyén lévé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birésag illetékes. A birésag
illetekességét az alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Gyo6ri Jarasbirosag
Cim: 9021 Gyér, Szent Istvan ut 3.
Levelezési cim: 9002 Gydr, Pf. 112.

Telefonszam: +36 96 508 700
E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allg, vagy az adatkezel6 altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatoésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozoé hataridé lejartatél szamitott egy éven beliil kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjiik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: fcitiiiaiaiiiinii

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
eés az elektronikus kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01

14



Kiserdei Ovoda

5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarél sz616 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hdz ....év ... houi napjan megkUldott, .............. it targyl kozérdek(i adat
megismereése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrél szol6 2011. CXII. torvény (Infotv.)

29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara eléirt 15 napos hataridét 15 nappal

meghosszabbitjuk, tekintettel

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel$ altal
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltétsl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatél szamitott harminc napon bellil kell
meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos illetékességii kdzfeladatot
ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék
szekhelyén 1évé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kdzponti Keriileti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg

Az illetékes birosag: Gydri Jarasbirésag
e Cim: 9021 Gyér, Szent Istvan ut 3.
e Levelezési cim: 9002 Gyér, Pf. 112.

e Telefonszam: +36 96 508 700
* E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igenyls az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének felUlvizsgalata érdekében. A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltsegtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven beliil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és tirelmét az adatigény érdemi megvalaszolasaig.
Kelt: i

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdekii és kozérdekbé| nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasarol sz616 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hoiiis napjan megkuldott, ... targyd kozérdekl adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011. CXIl. térvény (Infotv.)
29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha
a felmerult koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritéskeént
megallapithaté legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege
ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozésa soran az
alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordoz¢ kdltsége,

valamint az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényldé részére toérténé kézbesitésének
koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékerdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk, hogy az
On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft., azaz

Forint.

Az 6sszeg az alabbi kéltségelemekbdl tevédik 6ssze:
Adathordozo6 kéltsége: ....Ft.

Kézbesités koltsége: .....Ft.

Kérjik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvételétol

szamitott 30 napon belil nyilatkozni sziveskedjék arrél, hogy a kozérdekii adatigénylését

fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétél szamitott 30 napon belll nem
nyilatkozik az adatigénylés fenntartasardl, vagy a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatariddben nem fizeti meg, az adatigénylése nem kertil teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjelolt 6sszegrdl atutalasos szamlat allitunk ki. A
szamlan feltiintetett 6sszeg bankszamlankra torténé beérkezésétdl szamitott 15 napon belll teljesitjlik
adatigényleset.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényl6 lehetéségei az
alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

Az igenyelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastdl mentesen elérhetdk: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezeld alabbi cimén, elére egyeztetett idépontban megismerhetok. Kérjik az
tgyintézdével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintézé neve:
Ugyfélfogadasi rend:

® o o e o

Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében kérjiik,
nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérél.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informéacios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXIIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek(i adat
megismerésere vonatkozoé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, v1.01
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Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlesétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos illetékességii kdzfeladatot
ellato szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a torvényszék
székhelyén lévé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlileti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellato szery székhelye alapitja meg

Az illetékes birdsag: Gyéri Jarasbirosag
Cim: 9021 Gy6r, Szent Istvan Gt 3.
Levelezési cim: 9002 Gyér, Pf. 112.

Telefonszam: +36 96 508 700
E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegeének feliilvizsgalata érdekében. A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarids lejartatol szamitott egy éven belil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
* Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
e Telefonszam: +36 (1) 391-1400
e Fax: +36 (1) 391-1410
e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.

Tisztelettel,

Kozerdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréseére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kételezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01
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7. szamu meliéklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylo!

Az adatkezel6hoz ....ev ...... Roiii napjan megkildott, ... targyl kozérdek( adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informacios énrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése alapjan az
adatkezel6 megtagadia, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

......................

Tajéekoztatjuk, hogy az igenylé az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
szolo 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon beldl kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos illetékességi kozfeladatot
ellato szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirdosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék
székhelyén lévé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Gyori Jarasbirdésag

Cim: 9021 Gy6r, Szent Istvan at 3.
Levelezési cim: 9002 Gyér, Pf. 112.
Telefonszam: +36 96 508 700
E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igenyld6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat
megismereésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérites megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven belil kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezesi cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: Sy

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdeki es kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, v1.01
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8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigényl6!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hoiiii napjan megkildott, ... targyu kozérdekii adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal benyuijtott adatigénylés nem egyértelmii az alabbiak okan:

Az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informéacioszabadsagrél szolé 2011, évi CXII. torvény
(Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon beliili pontositasara.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel® jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara elsirt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit
bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezeldhéz torténd beérkezéseéig terjedd id6tartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Tajekoztatjuk, hogy az igényld az informacios énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezels altal
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltsegtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésetdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos illetékességli kézfeladatot
ellato szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék
székhelyén 1év6 jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlileti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv szekhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Gyéri Jarasbirdsag
Cim: 9021 Gy6r, Szent Istvan Gt 3.
Levelezési cim: 9002 Gyér, Pf. 112.

Telefonszam: +36 96 508 700
E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat
megismeresére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében. A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk szives kbzremiikodését.

Tisztelettel,

Kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozd szabalyzat, v1.01
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9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a szoban el6terjesztett kozérdekii adatigényrol

Feljegyzés a szoban eloterjesztett kozérdekii adatigényrol

lktatoszam:

A feljegyzés készitésének helye:

A feliegyzés készitésének ideje: év ho nap

Ugyintézd neve, munkakore:

Kozérdekil adatigény elbterjesztésének helye:

Kozérdek( adatigény elbterjesztésének maodija: Személyesen/Telefonon

Kozérdek(i adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igényld elérhetésége':

Az adatigény teljesitésének adatigényl6 altal
kért formaja, maddja:

Szoébeli adatigény azonnali teljesitésére Lehet6ség van/Nincs lehetéség

Az adatigény teljesitésének adatkezel6 altal
tervezett formaja és modja és — ha az eltér az
adatigénylé altal kért formatol, médtél — annak
rovid indoka?, azonnali teljesités esetén annak
ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti indoka:

Az adatigényl6 teljeskor( tajékoztatast kapott-e

az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél*? \gEniheT

*Nem valasz esetén annak indoka:

K. m.f.

Ugyintézé alairasa

' Azon elérhetéseg, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, igy
peldaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha szoéban teljesithet az adatigény)

? Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdo szerv aranytalan nehézség nélkdl
teliesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

* Az adatigényl6 a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat.

Kozerdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, v1.01
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10. sz. melléklet: Jegyzékényv minta a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo
teljesitésérsl

Jegyzékonyv
A koézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo teljesitésérol

Helyszin:
Idépont: ...... <  [o P nap...... ora...... perc
Jelen vannak:
adatkezel6 részérél (név, munkakar):
adatigénylé részérél (név, elérhetéség):

A mai napon i adatigényl6 (térvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) az

adatkezel6h6z .................. napjan benyujtott, ............... iktatoszamu  kozérdek(i adatigénye
teljesitése érdekében a kévetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képviselbje az adatokrél masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (térvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) gy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezels az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigénylé (torvényes képviseléje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkezd
eszrevételeket tette:

Az igénylé az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol széloé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az
igény elutasitasanak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérites
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos illetékesség kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birdsag illetékes. A birésag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellato szerv szekhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Gyéri Jarasbirosag

Cim: 9021 Gyér, Szent Istvan ut 3.
Levelezési cim: 9002 Gyér, Pf. 112.
Telefonszam: +36 96 508 700
E-mail: birosag_gyorjb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekii adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kézlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy éven beliil kezdeményezhets.

Kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréseére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, v1.01
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Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
e Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
e Telefonszam: +36 (1) 391-1400
e Fax: +36 (1) 391-1410
o E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz8kodnyv egy példanya az adatigénylét illeti.
Kelt:

Alairasok:

Kozérdeki es kdzérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozoé szabalyzat, v1.01
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